[bookmark: _Toc162347124][bookmark: _Toc180227361][bookmark: _Toc209516108][bookmark: _Toc277091722]Инструкция по заполнению заявки на участие в электронном аукционе участником закупки.

1. Участник закупки вправе подать только одну заявку на участие в электронном аукционе.
2. Заявка на участие в электронном аукционе состоит из двух частей. Заявка на участие в электронном аукционе направляется участником оператору электронной площадки в форме двух электронных документов, которые должны быть подписаны усиленной электронной подписью уполномоченного представителя участника закупки и подаются одновременно. 
3. Заявка на участие в электронном аукционе, подготовленная Участником закупки, должна быть написана на русском языке. Отдельные документы (или их части), представленные Участником закупки в составе заявки могут быть подготовлены на другом языке при условии, что к ним будет прилагаться точный перевод на русский язык. Отсутствие перевода документов и/или их ненадлежащий вид, наличие противоречий между оригиналом и переводом, которые изменяют смысл оригинала, в составе заявки на участие в электронном аукционе будет расценено как несоответствие заявки на участие в электронном аукционе требованиям документации об электронном аукционе, в связи с чем, такой участник закупки не будет допущен до участия в электронном аукционе.
4. Все документы, входящие в состав заявки на участие в электронном аукционе, должны иметь четко читаемый текст. Сведения, содержащиеся в заявке на участие в электронном аукционе, не должны допускать двусмысленных толкований. Все единицы измерения указываются в соответствии с Общероссийским классификатором единиц измерения ОК 015-94 (МК 002-97).
5. Участник закупки вправе предоставить сведения по Форме 1-3 либо в произвольной форме.

	Дополнительные документы в составе вторых частей в соответствии с частью 5 статьи 66 (44-ФЗ)

	Наименование
	Наличие в составе вторых частей
	Примечание

	Копии документов, подтверждающих соответствие, работы или услуги требованиям, установленным законодательством Российской Федерации (сопутствующая разрешительная документация)
	-
	Передаются вместе с товаром

	Документы, подтверждающие соответствие участника аукциона и (или) предлагаемых им работы или услуги условиям, запретам и ограничениям, установленным заказчиком в соответствии со статьей 14 (44-ФЗ) (Применение национального режима при осуществлении закупок) 
	-
	Требования не установлены

	Документы, подтверждающие право участника аукциона на получение преимущества в соответствии со статьями 28 и 29 (44-ФЗ) (Участие учреждений и предприятий уголовно-исполнительной системы в закупках; Участие организаций инвалидов в закупках)
	-
	Требования не установлены

	Декларация о принадлежности участника аукциона к субъектам малого предпринимательства или социально ориентированным некоммерческим организациям в случае установления заказчиком ограничения, предусмотренного частью 3 статьи 30 (44-ФЗ)
	-
	Требования не установлены


 

Образец
Форма 1
Первая часть заявки
Изучив документацию об электронном аукционе (извещение № __________), предлагаем оказать услуги, (выполнить работы) по ____________________________________в соответствии с данным предложением и в полном соответствии с требованиями и условиями документации об электронном аукционе: 

Таблица 1.1
	№ п\п
	Наименование 
	Характеристика (конкретные показатели)
	Ед. изм.
	Кол-во

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



Примечание к Форме 1:
1. Порядок заполнения формы:
- в столбце 2 Таблицы 1.1 Участник закупки указывает наименование услуг (работ);
- в столбце 3 Таблицы 1.1 Участник закупки указывает характеристики (конкретные показатели) предложенной услуги (работы);
- в столбце 4 Таблицы 1.1 Участник закупки указывает единицу измерения в соответствии с «Описанием объекта закупки»;


Образец
Форма 2
Вторая часть заявки

Анкета участника закупки
Таблица 2.1

	№ 
п/п
	Наименование
	Сведения об участнике 
(заполняется Участником)

	1
	2
	3

	1
	Строки, обязательные для заполнения Участником закупки - физическим лицом

	1.1
	Фамилия, имя, отчество (при наличии), паспортные данные Участника
	

	1.2
	Место жительства
	

	1.3
	Номер контактного телефона (с указанием кода города)
	

	1.4
	ИНН участника или в соответствии с законодательством соответствующего иностранного государства аналог идентификационного номера налогоплательщика (для иностранного лица)
	

	2
	Строки, обязательные для заполнения Участником закупки - юридическим лицом

	2.1
	Наименование, фирменное наименование (при наличии) участника закупки
	

	2.2
	Место нахождения участника закупки
	

	2.3
	Почтовый адрес участника закупки
	

	2.4
	Номер контактного телефона (с указанием кода города)
	

	2.5
	ИНН участника закупки
	

	2.6
	ИНН (при наличии) учредителей участника закупки
	

	2.7
	ИНН членов коллегиального исполнительного органа участника закупки (при наличии)
	

	2.8
	ИНН лица, исполняющего функции единоличного исполнительного органа участника закупки (при наличии)
	

	3
	Строки, содержащие информацию об Участнике закупки, необходимая Заказчику для заполнения в ЕИС информации о Победителе при заключении Контракта

	3.1
	Код по ОКПО
	

	3.2
	Контактное лицо
	

	3.3
	Электронная почта
	

	3.4
	КПП
	

	3.5
	Банковские реквизиты (БИК, Наименование Банка, Р/СЧ, К/СЧ)
	



Примечание к Форме 2:
Столбец 3 «Сведения об участнике (заполняется Участником)» Таблицы 2.1 заполняется следующим образом:
- Участником закупки - физическим лицом заполняются подпункты 1.1-1.4 пункта 1 Таблицы 2.1;
- Участником закупки - юридическим лицом заполняются подпункты 2.1 – 2.8 пункта 2 Таблицы 2.1;
- Каждым участником Закупки. 3.1. – 3.5. информация необходима Заказчику для заполнения в ЕИС информации о Победителе при заключении Контракта (*Указанные сведения не являются обязательными для заполнения и носят рекомендательный характер. Отсутствие данных сведений в заявке на участие в не является причиной для отклонения.)




Образец
Форма 3

ДЕКЛАРАЦИЯ
о соответствии единым требованиям к участникам закупки
__________________________________________________________________________________________
(наименование организации)
соответствует требованиям, установленным п. 3-5, 7, 9, 10  ст.31 Федерального закона от 05.04.2013 года № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд», а именно:
1)  ликвидация нашего юридического лица не проводится и отсутствует решение арбитражного суда о признании нашего юридического лица несостоятельным (банкротом) и об открытии конкурсного производства;
2) деятельность нашего юридического лица не приостановлена в порядке, установленном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на дату подачи заявки на участие в закупке;
3) у нашего юридического лица отсутствуют недоимки по налогам, сборам, задолженности по иным обязательным платежам в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации за прошедший календарный год, размер которых превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника закупки, по данным бухгалтерской отчетности за последний отчетный период.
(Исключение составляют суммы на которые предоставлены отсрочка, рассрочка, инвестиционный налоговый кредит в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах, которые реструктурированы в соответствии с законодательством Российской Федерации, по которым имеется вступившее в законную силу решение суда о признании обязанности заявителя по уплате этих сумм исполненной или которые признаны безнадежными к взысканию в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах.
Участник закупки считается соответствующим установленному требованию в случае, если им в установленном порядке подано заявление об обжаловании указанных недоимки, задолженности и решение по такому заявлению на дату рассмотрения заявки на участие в определении поставщика не принято.)
4) у руководителя, членов коллегиального исполнительного органа, главного бухгалтера нашего юридического лица отсутствует судимость за преступления в сфере экономики, в отношении указанных физических лиц не применены наказания в виде лишения права занимать определенные должности или заниматься определенной деятельностью, которые связаны с поставкой товара, являющихся объектом осуществляемой закупки, и административного наказания в виде дисквалификации;
5)  между нашим юридическим лицом и заказчиком отсутствует конфликт интересов, под которым понимаются случаи, при которых руководитель заказчика, член комиссии по осуществлению закупок, руководитель контрактной службы заказчика, контрактный управляющий состоят в браке с физическими лицами, являющимися выгодоприобретателями, единоличным исполнительным органом юридического лица, членами коллегиального исполнительного органа юридического лица, руководителем юридического лица, либо являются близкими родственниками (родственниками по прямой восходящей и нисходящей линии (родителями и детьми, дедушкой, бабушкой и внуками), полнородными и неполнородными (имеющими общих отца или мать) братьями и сестрами), усыновителями или усыновленными указанных физических лиц. Под выгодоприобретателями понимаются физические лица, владеющие напрямую или косвенно (через юридическое лицо или через несколько юридических лиц) более чем десятью процентами голосующих акций хозяйственного общества либо долей, превышающей десять процентов в уставном капитале хозяйственного общества.
6) Наше юридическое лицо не является офшорной компанией.
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Участник закупок/
уполномоченный представитель _________________ _______________________
						 (подпись)  		(должность Ф.И.О.)

М.П.





Индивидуальные предприниматели, физические лица – участники закупки заполняют данную форму с корректировками, учитывающими правовой статус хозяйствующего субъекта.


