Инструкция по заполнению заявки на участие в закупке


Участник закупки вправе подать только одну заявку на участие в аукционе 
в электронной форме, открытом конкурсе в электронной форме, конкурсе 
с ограниченным участием в электронной форме, двухэтапном конкурсе 
в электронной форме (далее – закупка, электронная процедура).
Заявка на участие в закупке должна быть подписана усиленной квалифицированной электронной подписью участника такой закупки или лица, имеющего право действовать от имени участника закупки.
Все документы, входящие в состав заявки на участие в закупке, должны иметь четко читаемый текст.
При подаче заявки должны применяться обозначения (единицы измерения, наименования показателей, технических, функциональных параметров) 
в соответствии с обозначениями, установленными в приложении «Функциональные характеристики (потребительские свойства) поставляемых товаров (используемых материалов)» Части II «Описание объекта закупки» документации о соответствующей электронной процедуре.
Сведения, которые включаются в заявку на участие в закупке, не должны допускать двусмысленных толкований или разночтений.
Товарный знак указывается участником закупки в составе первой части заявки только при только при его наличии. 
Изменение наименования показателя не допускается.
Предлагаемые участником закупки характеристики (потребительские свойства) товаров (используемых материалов) по своим конкретным, диапазонным показателям должны быть точно и индивидуально подобраны для каждого конкретного товара с учетом реально существующих свойств требуемого товара 
и не должны противоречить требованиям заказчика, установленным в приложении «Функциональные характеристики (потребительские свойства) поставляемых товаров (используемых материалов)» Части II «Описание объекта закупки», 
а также соответствовать значениям, установленным НПБ, ГОСТ, СаНПиН, СНиП, СП, ПУЭ, ГН (если данное требование установлено в приложении «Функциональные характеристики (потребительские свойства) поставляемых товаров (используемых материалов)» Части II «Описание объекта закупки») 
со всеми рекомендованными и иными приложениями к НПБ, ГОСТ, СаНПиН, СНиП, СП, ПУЭ, ГН. 
При заполнении первой части заявки, в части представления участником закупки конкретных значений характеристик (потребительских свойств) товаров (используемых материалов), не допускается указание словосочетаний, слов 
и знаков: «не менее», «не ниже», «не хуже», «не более», «не выше», «превышать», «менее», «ниже», «более», «лучше», «или», «либо», «св.», «свыше», «не менее», «от», «до» «>», «<», «≤», «≥», «/» и их производных (за исключением случаев, когда знак «/» входит в наименование, обозначение самого товара, марки материала, единицы измерения, установленного нормативной документацией или обычаями обозначения того или иного товара), если это не предусмотрено нормативно-технической документацией на предлагаемый товар и настоящей инструкцией. Указывается только конкретное, точное и достоверное значение характеристик товара. 
При описании характеристик поставляемых товаров (используемых материалов) в столбце «Содержание (значение) характеристики» заказчиком используются следующие определения:

	«или», «либо», «/»
	если значения показателя указаны через союзы «или», «либо», символ «/» (приравнивается к разделительному союзу «или»), то участнику закупки необходимо указать одно из перечисленных значений данного показателя.
Исключение: знак «,» между перечислением нескольких значений с указанием в последнем значении союза «или», означает, что участнику закупки необходимо указать одно из перечисленных заказчиком значений (Пример: если заказчиком установлено требование: синий, красный, белый или черный, то участнику закупки необходимо предложить только один цвет).

	«и», «;», «,»
	если значения показателя указаны через союз «и», знаки «;», «,», то участнику закупки необходимо перечислить все значения данного показателя.
Исключение: знак «,» между перечислением нескольких значений с указанием в последнем значении союза «или», означает, что участнику закупки необходимо указать одно из перечисленных заказчиком значений (Пример: если заказчиком установлено требование: синий, красный, белый или черный, то участнику закупки необходимо предложить только один цвет).

	«и/или»
	если значения показателя указаны через знак «и/или», то участнику закупки необходимо указать показатель с союзом «и» либо указать одно конкретное значение из нескольких значений без использования союза «или».

	«от», 
«не менее», «≥»*
	- при указании конкретного значения: участнику закупки следует представить конкретный показатель, более указанного значения или равный ему;
- при указании диапазонного значения: участнику закупки следует указать диапазон значений, при этом нижнее числовое значение диапазона может быть более указанного значения или равное ему.

	«до», 
«не более», «≤»* 
	- при указании конкретного значения: участнику закупки следует представить конкретный показатель, менее указанного значения или равный ему;
- при указании диапазонного значения: участнику закупки следует указать диапазон значений, при этом верхнее числовое значение диапазона может быть менее указанного значения или равное ему.

	«не уже» 

	используется при описании диапазонов значений и означает, что предлагаемый участником закупки диапазон должен быть равен либо превышать установленный диапазон значений.

	«не шире», «-» (тире)
	используется при описании диапазонов значений и означает, что предлагаемый участником закупки диапазон должен быть равен либо быть меньше, установленного диапазона значений.

	«св.», «свыше», «более», «выше», «>»* 
	- при указании конкретного значения: участнику закупки следует представить конкретный показатель, превышающий указанное значение;
- при указании диапазонного значения: участнику закупки следует указать диапазон значений, при этом нижнее числовое значение диапазона должно быть более указанного значения.

	«<»*, «менее», «ниже»
	- при указании конкретного значения: участнику закупки следует представить конкретный показатель, менее указанного значения;
- при указании диапазонного значения: участнику закупки следует указать диапазон значений, при этом верхнее числовое значение диапазона должно быть менее указанного значения. 



[bookmark: _GoBack]Температурные характеристики участник закупки должен указать относительно температурной шкалы; если заказчиком установлено требование 
к температурным значениям в виде «свыше минус 5» или «более минус 5», 
то значение должно быть выше на температурной шкале, то есть допустимое значение в данном случае «минус 4», «минус 3» и т.д.
Сокращения «ДхШхВ» означает «длина*ширина*высота», «ДхШхГ» означает «длина*ширина*глубина», «ДхШхТ» означает «длина*ширина*толщина», «ВхШхГ» означает «высота*ширина*глубина» и т.д. 
В случае указания значений показателей следующим образом, например: «ДхШхВ не более __х__х__», то слова «не более» относятся ко всем указанным после него значениям.
При описании характеристик (потребительских свойств) поставляемых товаров (используемых материалов) в столбце «Инструкция участнику закупки 
по формированию предложения» заказчиком используются следующие определения:

	«Неизменный показатель»
	Означает, что участник закупки должен предложить товары (материалы) в точном соответствии с установленными заказчиком в строке характеристиками.
Если данное требование установлено к диапазону значений, то участнику также необходимо предложить диапазон в точном соответствии с диапазоном значений, установленном заказчиком. 
Внесение изменений (корректировок), в том числе исключение слов «не более», «не менее», «св.», «свыше», «не менее», «от», «до» и других, в соответствующую строку приведет к отклонению участника закупки.

	Конкретное значение
	Означает, что участник закупки должен предложить конкретное(ые) значение(я) показателя в столбце «Содержание (значение) характеристики».

	Диапазонное значение
	Означает, что участник закупки должен предложить диапазонное значение показателя в столбце «Содержание (значение) характеристики»
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Участник закупки вправе предоставить сведения о поставляемых товарах (используемых материалах) по Форме 1 либо в произвольной форме.
Образец
Форма 1
Первая часть заявки
Изучив документацию (извещение № __________), выражаем согласие на поставку товара (выполнение работ, оказание услуг) в соответствии с требованиями и условиями документации о закупке: 

Сведения о качестве, технических и функциональных характеристиках (потребительских свойствах), поставляемых товаров (используемых материалов) 

	Функциональные характеристики (потребительские свойства) поставляемых товаров (используемых материалов)

	№
п/п
	Наименование товара
	Наименование показателя
	Содержание (значение) показателя
	Наименование страны происхождения

	1
	2
	3
	4
	5
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Примечание:
1) строки в столбцах 2, 3 заполняются в соответствии с приложением «Функциональные характеристики (потребительские свойства) поставляемых товаров (используемых материалов)» Части II «Описание объекта закупки»;
2) строки в столбце 4 заполняются в соответствии с настоящей инструкцией по заполнению заявки на участие в закупке и приложением «Функциональные характеристики (потребительские свойства) поставляемых товаров (используемых материалов)» Части II «Описание объекта закупки»;
3) в строках столбца 5 страна происхождения указывается в случае установления заказчиком в извещении о проведении закупки, документации о закупке условий, запретов, ограничений допуска товаров, происходящих из иностранного государства или группы иностранных государств, в соответствии со статьей 14 Закона о контрактной системе.

