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Инструкция по заполнению заявки на участие в электронном аукционе участником закупки.

1. Заявки на участие в электронном аукционе подаются только участниками закупки, получившими аккредитацию на электронной площадке. Участник закупки вправе подать только одну заявку на участие в электронном аукционе.
2. Заявка на участие в электронном аукционе состоит из двух частей. Заявка на участие в электронном аукционе направляется участником оператору электронной площадки в форме двух электронных документов, которые должны быть подписаны усиленной электронной подписью уполномоченного представителя участника закупки и подаются одновременно. 
3. Заявка на участие в электронном аукционе, подготовленная Участником закупки, должна быть написана на русском языке. Отдельные документы (или их части), представленные Участником закупки в составе заявки могут быть подготовлены на другом языке при условии, что к ним будет прилагаться точный перевод на русский язык. Отсутствие перевода документов и/или их ненадлежащий вид, наличие противоречий между оригиналом и переводом, которые изменяют смысл оригинала, в составе заявки на участие в электронном аукционе будет расценено как несоответствие заявки на участие в электронном аукционе требованиям документации об электронном аукционе, в связи с чем, такой участник закупки не будет допущен до участия в электронном аукционе.
4. Все документы, входящие в состав заявки на участие в электронном аукционе, должны иметь четко читаемый текст. Сведения, содержащиеся в заявке на участие в электронном аукционе, не должны допускать двусмысленных толкований. Все единицы измерения указываются в соответствии с Общероссийским классификатором единиц измерения ОК 015-94 (МК 002-97).
5.В первой части заявки участник закупки обязан указать  согласие участника такого аукциона на поставку товара,  наименование  страны происхождения товара в соответствии с таблицей, представленной в части II «Задание на аукцион» и содержащей показатели, позволяющие определить соответствие предлагаемого к поставке товара установленным заказчиком требованиям. Значения показателей не должны допускать двусмысленных толкований, не допускается при заполнении сведений вместо указания конкретных характеристик (показателей) указывать: «не более», «не менее», «должно быть», «+», «-» и т.п.. В случае перечисления значений параметров через союз «и», знаки «,», «;», «/» участник указывает все перечисленные значения.
В случае указания  текстовом выражении «-» имеет значение «дефис».
В случае указания  текстовом выражении «/» имеет значение «в», при указании единиц измерения.  В случае, если значения показателя указаны через слово «или», «либо», то необходимо указать одно из указанных значений данного показателя. В случае, если значение показателя является неизменным, участником закупки должны быть указаны конкретные показатели, соответствующие значению показателей Заказчика и не подлежащие изменению. 
6. Декларация страны происхождения товара осуществляется участником закупки, предлагающим к поставке товар, произведенный на территории государств - членов Евразийского экономического союза. Наименование страны происхождения товаров указывается в соответствии с Общероссийским классификатором стран мира ОК (МК (ИСО 3166) 004-97) 025-2001.
7. Декларация страны происхождения поставляемого товара является документом, подтверждающим страну происхождения товара из государств - членов Евразийского экономического союза.
8. В случае если в рамках данного электронного аукциона к поставке предлагаются товары, произведенные на территории государств - членов Евразийского экономического союза, и товары иностранного происхождения, рекомендуется в первой части заявки продекларировать соотношение долей товаров произведенных на территории государств - членов Евразийского экономического союза и иностранного происхождения.
В случае если победителем аукциона в заявке на участие в аукционе не продекларировано соотношение долей товаров, произведенных на территории государств - членов Евразийского экономического союза, и иностранного происхождения, то указанная доля товаров исчисляется по цене за единицу товара, полученной при обосновании начальной (максимальной) цены контракта.
9. Ответственность за достоверность сведений о стране происхождения товара, указанного в заявке на участие в электронном аукционе, несет участник закупки.
[bookmark: _GoBack]10. Участник закупки вправе предоставить сведения по Форме 1-6 либо в произвольной форме.
11.Несоблюдение указанных требований является основанием для принятия комиссией по осуществлению закупок решения о признании заявки участника не соответствующей требованиям, установленным настоящей документацией об аукционе








Образец
Форма 1
Первая часть заявки
Изучив документацию об электронном аукционе (извещение № __________), предлагаем осуществить поставку товаров в соответствии с данным предложением и в полном соответствии с требованиями и условиями документации об электронном аукционе: 
Таблица предложения участника закупки
(заполняется в соответствии с комплектом поставки)
Таблица 1.1
	№ п\п
	Наименование Товара
	Товарный знак (марка, модель, артикул, производитель)[footnoteRef:2] [2:  рекомендуется указать] 

	Страна происхождения товара
	Единицы измерения
	Количество товара
	Доля в цене контракта
%

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1
	
	
	
	
	
	



Сведения о качестве, технических и функциональных характеристиках (потребительских свойствах), безопасности, размерах товара, его упаковке и иные показатели, установленные в к документации об электронном аукционе «Описание объекта закупки»
Таблица 1.2
	№
п/п
	Наименование параметра
	Характеристика и значение параметра
	Характеристики предлагаемого к поставке товара

	
	Указываются требования Заказчика в соответствии к докуменации об электронном аукционе «Описание объекта закупки»
	

	1
	2
	3
	4

	
	
	
	

	
	
	
	


Примечание к Форме 1:
1. Порядок заполнения таблицы 1.1.
а) в случае, если в Приложение № 1 к документации об электронном аукционе «Описание объекта закупки» указан комплект поставки: 
- в столбце 1 Таблицы 1.1 Участник закупки указывает порядковый номер товара в соответствии нумерацией товаров в комплекте поставки, указанном в Таблице 1.2; 
- в столбце 2 Таблицы 1.1 Участник закупки указывает Наименование Товара в полном соответствии с наименованием, указанным в Таблице 1.2. Допускается в скобках указать эквивалентное название, указанное в технической документации на товар;
б) в столбце 3 Таблицы 1.1 Участник закупки указывает товарный знак (рекомендуется указать марку, модель, артикул, производителя) предлагаемого к поставке товара. Данная информация предоставляется с указанием всех букв и цифр;
в) в столбце 4 Таблицы 1.1 Участник закупки указывает страну происхождения предлагаемого к поставке товара;
г) в столбце 5 Таблицы 1.1 Участник закупки указывает единицы измерения в соответствии с Приложением № 1 к документации об электронном аукционе «Описание объекта закупки»;
д) в столбце 6 Таблицы 1.1 Участник закупки указывает количество предлагаемого к поставке товара;
е) в столбце 7 Таблицы 1.1 Участник закупки указывает долю (в процентах) стоимости каждого наименования в цене контракта.
2. Порядок заполнения таблицы 1.2.
а) в строках столбцов 2,3 Таблицы 1.2 Участник закупки указывает информацию в соответствии с Приложением №1 к документации об электронном аукционе «Описание объекта закупки». Формулировки в столбце 2 Таблицы 1.2. «Наименование параметра» неизменны, так как содержат функциональные и технические характеристики, которые не могут изменяться.
б) в строках столбца 4 Таблицы 1.2 Участник закупки указывает значения показателей предлагаемого к поставке товара, позволяющие определить их соответствие требованиям, установленным в Приложении №1 к документации об электронном аукционе «Описание объекта закупки». В данном столбце допускается указывать название параметра в соответствии с технической документацией на товар.
3. В случае если Приложение № 1 к документации об электронном аукционе «Описание объекта закупки» содержит несколько наименований товаров, указанная выше информация (таблица 1.1 и таблица 1.2) заполняется Участником закупки отдельно по каждому наименованию.



Образец
Форма 2
Вторая часть заявки
Анкета участника закупки
Таблица 2.1
	№ 
п/п
	Наименование
	Сведения об участнике 
(заполняется Участником)

	1
	2
	3

	1
	Строки, обязательные для заполнения Участником закупки - физическим лицом

	1.1
	Фамилия, имя, отчество (при наличии), паспортные данные Участника
	

	1.2
	Место жительства
	

	1.3
	Номер контактного телефона (с указанием кода города)
	

	1.4
	ИНН участника или в соответствии с законодательством соответствующего иностранного государства аналог идентификационного номера налогоплательщика (для иностранного лица)
	

	2
	Строки, обязательные для заполнения Участником закупки - юридическим лицом

	2.1
	Наименование, фирменное наименование (при наличии) участника закупки
	

	2.2
	Место нахождения участника закупки
	

	2.3
	Почтовый адрес участника закупки
	

	2.4
	Номер контактного телефона (с указанием кода города)
	

	2.5
	ИНН участника закупки
	

	2.6
	ИНН (при наличии) учредителей участника закупки
	

	2.7
	ИНН членов коллегиального исполнительного органа участника закупки (при наличии)
	

	2.8
	ИНН лица, исполняющего функции единоличного исполнительного органа участника закупки (при наличии)
	


Примечание к Форме 2:
Столбец 3 «Сведения об участнике (заполняется Участником)» Таблицы 2.1 заполняется следующим образом:
- Участником закупки - физическим лицом заполняются подпункты 1.1-1.4 пункта 1 Таблицы 2.1;
- Участником закупки - юридическим лицом заполняются подпункты 2.1 – 2.8 пункта 2 Таблицы 2.1;


Образец
Форма 3

ДЕКЛАРАЦИЯ
о соответствии единым требованиям к участникам закупки
__________________________________________________________________________________________
(наименование организации)
соответствует требованиям, установленным п. 3-5, 7, 9 ч.1 ст.31 Федерального закона от 05.04.2013 года № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд», а именно:
1)  ликвидация нашего юридического лица не проводится и отсутствует решение арбитражного суда о признании нашего юридического лица несостоятельным (банкротом) и об открытии конкурсного производства;
2) деятельность нашего юридического лица не приостановлена в порядке, установленном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на дату подачи заявки на участие в закупке;
3) у нашего юридического лица отсутствуют недоимки по налогам, сборам, задолженности по иным обязательным платежам в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации за прошедший календарный год, размер которых превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника закупки, по данным бухгалтерской отчетности за последний отчетный период.
(Исключение составляют суммы на которые предоставлены отсрочка, рассрочка, инвестиционный налоговый кредит в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах, которые реструктурированы в соответствии с законодательством Российской Федерации, по которым имеется вступившее в законную силу решение суда о признании обязанности заявителя по уплате этих сумм исполненной или которые признаны безнадежными к взысканию в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах.
Участник закупки считается соответствующим установленному требованию в случае, если им в установленном порядке подано заявление об обжаловании указанных недоимки, задолженности и решение по такому заявлению на дату рассмотрения заявки на участие в определении поставщика не принято.)
4) у руководителя, членов коллегиального исполнительного органа, главного бухгалтера нашего юридического лица отсутствует судимость за преступления в сфере экономики, в отношении указанных физических лиц не применены наказания в виде лишения права занимать определенные должности или заниматься определенной деятельностью, которые связаны с поставкой товара, являющихся объектом осуществляемой закупки, и административного наказания в виде дисквалификации;
5)  между нашим юридическим лицом и заказчиком отсутствует конфликт интересов, под которым понимаются случаи, при которых руководитель заказчика, член комиссии по осуществлению закупок, руководитель контрактной службы заказчика, контрактный управляющий состоят в браке с физическими лицами, являющимися выгодоприобретателями, единоличным исполнительным органом юридического лица, членами коллегиального исполнительного органа юридического лица, руководителем юридического лица, либо являются близкими родственниками (родственниками по прямой восходящей и нисходящей линии (родителями и детьми, дедушкой, бабушкой и внуками), полнородными и неполнородными (имеющими общих отца или мать) братьями и сестрами), усыновителями или усыновленными указанных физических лиц. Под выгодоприобретателями понимаются физические лица, владеющие напрямую или косвенно (через юридическое лицо или через несколько юридических лиц) более чем десятью процентами голосующих акций хозяйственного общества либо долей, превышающей десять процентов в уставном капитале хозяйственного общества.

Участник закупок/
уполномоченный представитель _________________ _______________________
						 (подпись)  		(должность Ф.И.О.)

М.П.





Индивидуальные предприниматели, физические лица – участники закупки заполняют данную форму с корректировками, учитывающими правовой статус хозяйствующего субъекта.


Образец
Форма 4



«___»_____________ 20___г.
№ _________

ДЕКЛАРАЦИЯ
страны происхождения поставляемого товара 
из государств-членов Евразийского экономического союза


	№ 
п/п
	Наименование товара*
(МНН, торговое наименование)
	Наименование страны происхождения товара**

	
	
	

	
	
	


* – заполняется по каждой позиции, предложенной в заявке участником закупки
** – наименование страны происхождения товаров указывается в соответствии с Общероссийским классификатором стран мира ОК (МК (ИСО 3166) 004-97) 025-2001.


Участник закупок/
уполномоченный представитель _________________ _______________________
						 (подпись)  		(должность Ф.И.О.)



Образец
Форма 5


ДЕКЛАРАЦИЯ
Участника закупки о принадлежности к субъектам малого предпринимательства и соответствии требованиям, установленным частью1 статьи 4 Федерального закона от 24 июля 2007 г. № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»
__________________________________________________________________________________________
(наименование организации)
относится к субъектам малого предпринимательства и декларирует свое соответствие требованиям, установленным частью 1 статьи 4 Федерального закона от 24 июля 2007 г. № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации».


Участник закупки/
уполномоченный представитель _________________ ____________________
						 (подпись)  		(должность Ф.И.О.)

 М.П.

Образец
Форма 6

ДЕКЛАРАЦИЯ
Участника закупки о принадлежности к социально ориентированным некоммерческим организациям, осуществляющим в соответствии с учредительными документами виды деятельности, предусмотренные пунктом 1 статьи 31.1 Федерального закона от 12 января 1996 года № 7-ФЗ «О некоммерческих организациях»
__________________________________________________________________________________________
(наименование организации)
относится к социально ориентированными некоммерческими организациям. В соответствии с Уставом, нашей организацией осуществляются следующие виды деятельности, предусмотренные пунктом 1 статьи 31.1 Федерального закона от 12 января 1996 года № 7-ФЗ «О некоммерческих организациях»:
1.
2.
3.
(указать виды деятельности)

Участник закупки/
уполномоченный представитель _________________ ____________________
						 (подпись)  		(должность Ф.И.О.)


