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О необходимости корректного заполнения
реестра закупок малого объема

Уважаемые руководители!

В целях формирования аналитического отчета для направления информации в адрес 
Губернатора Свердловской области Е.В. Куйвашева Департамент государственных закупок 
Свердловской области (далее – Департамент) на регулярной основе осуществляет 
мониторинг эффективности использования подсистемы «Малые закупки» Информационной 
системы в сфере закупок Свердловской области (далее – Информационная система) путем 
выгрузки данных из Реестра закупок малого объема Информационной системы (далее – 
Реестр малых закупок).

В связи с изложенным Департамент рекомендует обратить внимание на корректное 
внесение в Реестр малых закупок информации о закупках по пунктам 4 и 5 части 1 статьи 93 
Федерального закона от 5 апреля 2013 года № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок 
товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» (далее – 
закупки малого объема).

Сведения о каждом контракте необходимо вносить в реестр один раз. В случае 
внесения изменений в контракт, необходимо редактировать запись по данному контракту, 
внесенную в Реестр малых закупок ранее, не допуская дублирование записей об одном 
контракте под разными реестровыми номерами.

После успешной передачи закупки малого объема в базу бюджета запись переходит 
в фильтр «Реестр малых закупок». В случае необходимости внесения изменения в ранее 
созданную запись о малой закупке, следует найти ее в Реестре малых закупок, выделить 
и нажать на кнопку «Сформировать изменение по малой закупке» (Рисунок 1).

Рисунок 1. Формирование изменений по малой закупке

Примечание: в строке 6 указан пример 
некорректного внесения записи по 

контракту, ранее внесенному в строке 5
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Инструкция по внесению информации о закупке малого объема в Реестр малых 
закупок доступна по ссылке: https://helpgz.keysystems.ru/ru/complex-operations/2-11-uchet-
zakupok-malogo-obema/sozdanie-zakupok-malogo-obema.

Инструкция по формированию изменений к закупкам малого объема доступна 
по ссылке: https://helpgz.keysystems.ru/ru/complex-operations/2-11-uchet-zakupok-malogo-
obema/formirovanie-izmenenii-k-zakupkam-malogo-obema.

Прошу Вас оказать содействие и довести вышеуказанную информацию 
до подведомственных учреждений.

Директор Департамента Н.В. Халуева

Мария Денисовна Голоха
(343) 312-08-41
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