
«Регистрация и работа на электронной площадке. 
Подготовка заявки
на участие в закупке в соответствии с Федеральным 
законом от 05.04.2013
№ 44-ФЗ в структурированном виде»

Акционерное общество «Единая электронная торговая площадка»



Если организация зарегистрирована через ЕИС , необходимо войти в личный кабинет через кнопку "Вход через 

Госуслуги".

Если организация не зарегистрирована через ЕИС, необходимо войти в личный кабинет по логину и паролю или 

по старой ЭП (если срок её действия еще не истек).
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Для участия в  закупках по Федеральному закону №44-ФЗ от 05.04.2013 и работы в секции 

«Государственные закупки» пользователь ЭТП и организация, к которой он 

относится, должны быть зарегистрированы в ЕРУЗ. После регистрации сведения из ЕИС 

направляются на ЭТП.



Как загрузить ЭП в личный кабинет?

Для загрузки ЭП в личном кабинете справа сверху нажмите на ФИО Вашего пользователя, далее кнопка "Загрузить 

новую ЭП":

Для поиска закупок в личном кабинете необходимо перейти в раздел «Процедуры – Актуальные». По умолчанию в списке 

отображаются те процедуры, на которые Вами поданы заявки. Для отображения остальных процедур перейдите в 

«Расширенный поиск» и снимите галочку (флажок) "Мои заявки".
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Затем задайте критерии поиска и нажмите кнопку "Искать".

Поиск можно осуществлять как по одному критерию, так и по нескольким в совокупности.

Так же Вы можете регулировать отображение информации в списке процедур добавляя или скрывая определенные столбцы:
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При необходимости воспользуйтесь функцией добавления процедур в 

"Избранное" в столбце Операции. Список таких процедур отобразится 

в разделе «Процедуры- Избранное» (см. слайд №4).

Просмотр информации о 

процедуре: 

в личном кабинете с информацией по процедуре  можно 

ознакомиться в Извещении. Найдите процедуру, затем в столбце 

"Операции" нажмите "Извещение"
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В извещении о проведении процедуры отображены: общие сведения о закупке, сведения о предмете 

контракта, ограничения, преимущества к участникам и иные требования, установленные Заказчиком/ 

Организатором торгов. Так же здесь доступна документация, размещенная при публикации процедуры.

Направление запроса на разъяснение положений документации:

в процедурах со способом закупки "Аукцион" и "Конкурс" не позднее, чем за 3 дня до окончания подачи заявок 

возможно направить запрос на разъяснение положений извещения. Для направления такого запроса найдите 

процедуру по инструкции, в столбце "Операции" нажмите "Подать запрос на разъяснение положений извещения".
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В открывшемся окне введите текст запроса, при необходимости приложите файл, укажите 

код с картинки и подпишите запрос электронной подписью:

Обратите внимание, в процедурах с типом "Запрос 

котировок" подача запроса на разъяснение положений 

извещения не предусмотрена 44-ФЗ.
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Подача заявки на участие:

Найдите в личном кабинете интересующую процедуру, в столбце "Операции" нажмите 

"Подать заявку на участие":

Заявка на участие не разбита на части, а представляет собой единый документ, содержащий сведения о 

Поставщике (решение о согласии или одобрение крупной сделки, подтверждение дополнительным требованиям к 

Поставщикам, соответствие условиям «универсальной стоимостной предквалификации», декларацию о 

соответствии единым требованиям, реквизиты счета для перечисления оплаты), предложение в отношении объекта 

закупки (характеристики, страна происхождения, подтверждение соответствия товаров, работ, услуг требованиям 

законодательства, эскизы, чертежи и проч.), а также документы и информацию в рамках требований о применении 

национального режима закупок. Она рассматривается сразу целиком после проведения торгов (в случае если было 

подано 2 и более заявок), на этапе подведения итогов. Все Поставщики считаются автоматически допущенными до 

участия в торгах после подачи заявок.
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Вид заявки

9



Особенности подачи заявки с установленным требованием в соответствии с ФЗ-44 от 30.04.2020 ПП 

№616 и №617.

В случае если такие дополнительные требования были установлены Заказчиком в извещении о проведении закупки 

подтверждением соблюдения ограничений, установленных такими постановлениями, является представление 

Поставщиком в составе заявки информации о нахождении отдельного вида промышленных товаров в реестре 

российской промышленной продукции с указанием номера реестровой записи.

Пример формы извещения, ограничение участия в соответствии с ПП №617:
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Поставщик в заявке может указать реестровый номер отдельного вида промышленных товаров, 

установленный в Реестре российской промышленной продукции (РПП). 

В отобразившейся форме заявки Поставщик указывает сведения об обеспечении, заполняет все необходимые поля заявки. 

В блоке «Реестр промышленной продукции» Поставщик может указать реестровые номера, поставляемой им продукции. В 

случае если необходимо ввести несколько номеров, Поставщик после каждого введенного номера нажимает «Добавить» –

реестровые номера будут добавлены на форму. Поле является необязательным для заполнения.
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Для процедур:

Электронный конкурс;

Электронный аукцион;

Электронный запрос котировок;

блок «Декларация о принадлежности участника к организациям, 

претендующих на получение преференций» отсутствует. В 

соответствии с п. 2 ч. 6 ст. 43 Федерального закона № 44-ФЗ 

декларация соответствия преференциям не прикладывается к 

заявке и предоставляется из данных ЕИС (ЕРУЗ) вместе с 

аккредитационными сведениями.
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Чтобы подать заявку в структурированном виде установите признак «Подать заявку в структурированном 

виде». В отобразившемся поле с помощью выпадающего списка выберите подходящее требуемое 

наименование:

Заявка должна соответствовать требованиям заказчика, в т. ч. инструкции по заполнению.

Если извещением допускается поставка аналогов, то при подаче заявки можно указать товарный знак в 

одноименном поле (см. рис. ниже).
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Если в извещении имеется признак «Медицинское изделие» и закупка проводится не по лекарственным 

средствам, при подаче заявки можно указать наименование медицинского изделия в соответствии с 

регистрационным удостоверением в одноименном поле:

Укажите страну происхождения выбрав требуемое наименование из выпадающего списка. Для добавления 

страны нажмите кнопку "Добавить" :
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Выберите ставку НДС выбрав % из выпадающего списка:

Далее необходимо указать значение характеристик для каждого типа. Пример заполнения и допустимые значения указаны в 

каждом типе характеристик. После заполнения формы для сохранения указанных характеристик нажмите кнопку " Сохранить 

значение характеристик:
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Комментарии к заполнению характеристик:

1. Участник закупки указывает в заявке диапазон значений характеристики.

Тип: количественный. Установлено: Участник закупки указывает в заявке диапазон значений характеристики. 

(допускается погрешность числовых значений +/- 2%) 

Допустимые значения: >=88 и <=91                      

Заявителю предлагается указать свое цифровое значение. Отдельно выпадающий список знаков.

При вводе других значений система предупредит "Значение не соответствует допустимому из извещения:
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2. Участник закупки указывает в заявке конкретное значение характеристики.

Тип: количественный. 

Установлено: Участник закупки указывает в заявке конкретное значение характеристики. Допустимые 

значения: >=4 и <6 заявителю предлагается указать одно цифровое значение от 4 до 5, при вводе других 

значений система предупредит "Значение не соответствует допустимому из извещения":
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3. Тип: Качественный.   

Установлено: Участник закупки указывает в заявке конкретное значение характеристики. Допустимые 

значения: не менее 8.25R20, заявителю предлагается ввести любое текстовое значение без предупреждения 

системы об ошибке:

Участник закупки указывает в заявке все значения характеристики.
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4. Тип: Качественный.        

Инструкция по заполнению:

Значение характеристики не может изменяться участником закупки. Участнику предлагается только убрать 

галку на "Согласие на поставку товара, выполнение работы, оказание услуги в соответствие со значениями 

из извещения" все галки в чек боксах проставлены оператором по умолчанию:
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Пользователь секции «ГОС 1.0» может выполнить переход в секцию «ГОС 2.0» по прямой 

ссылке и выполнить вход в ранее выбранную учетную запись. 

Если выбранная при переходе учетная запись будет отличаться, то при входе 

отобразится соответствующее уведомление:

Чтобы продолжить работу в выбранной учетной записи нажмите кнопку «Продолжить».

Регистрация в секции «ГОС 2.0».
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Для смены организации нажмите кнопку «Выбор компании». Выполнится переход 

в Росэлторг.ID на страницу смены организации:

Если пользователь не имеет учётную запись в Росэлторг.ID или не аккредитован на ЭТП для работы в торговой секции 

«Государственные закупки», то при попытке входа с главной страницы секции отобразится предупреждающее 

сообщение. 

Аналогичное предупреждение отобразится, если попытаться перейти в торговую  секцию из Росэлторг.ID при 

отсутствии аккредитации:
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Для выхода из торговой секции необходимо нажать на наименование компании и в 

открывшемся списке возможных действий выбрать «Завершить текущий сеанс» 

или «Завершить все сеансы»:
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Для перехода в Росэлторг.ID необходимо нажать наименование организации в правом 

верхнем углу, в открывшейся форме выбрать «Профиль пользователя»:

Осуществится переход в Росэлторг.ID
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Если пользователь одновременно аккредитован в качестве Заказчика и Поставщика, перед началом работы ему 

необходимо выбрать роль. Для этого пользователь выбирает верхнюю правую область со сведениями о 

пользователе, область при этом выделится, а курсор изменит своё отображение с        на 

В выпадающем списке пользователь выбирает пункт «Сменить роль»:
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В отобразившемся окне выбирается роль — Поставщик или Заказчик — и нажимается 

кнопка:
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После смены роли необходимо убедиться, что в сведениях о пользователе указана 

актуальная роль.



После активации аккаунта перейдите в раздел "Торги", чтобы выбрать секцию площадки:
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Подготовка заявки в «ГОС 2.0.»

Для подачи заявки на участие в процедуре в реестре закупок необходимо в строке выбранной процедуры нажать ссылку 

«Подать заявку» или «Дополнительно» и выбрать «Подать заявку»: 
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Блок «Обеспечение заявки» и содержимое блока отображаются в зависимости от требований по обеспечению, 

установленных Заказчиком по процедуре закупке.

Поставщик указывает параметры специального счёта для обеспечения закупки или сведения о независимой гарантии, 

если в блоке указаны такие требования.
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В блоке «Происхождение товара» Поставщик указывает страну происхождения, поставляемого в рамках 

процедуры закупки товара.

Страна происхождения указывается и для используемого при проведении работ и оказании услуг в рамках 

процедуры товара.
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Для закупок, в которых есть требования к участникам по 616 ПП РФ, указывается информация из реестра РПП, 

Единого реестра российской радиоэлектронной продукции или Евразийского реестра промышленных товаров в 

соответствующем блоке (см. рис. ниже). Поле ввода реестрового номера необязательно для заполнения. Поле 

ввода количества баллов необязательно для заполнения, допускается ввод только целых чисел.

После ввода значений нужно нажать на кнопку «Добавить». В таблице появится информация из реестра. Поставщик может 

удалить данные, нажав на кнопку , или указать дополнительные реестровые номера и количество баллов по ним:
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В блоке «Иные документы» Поставщик может добавить документы, дополняющие информацию о товарах, 

работах или услугах Поставщика:

В блоке «Декларация о соответствии требованиям, установленным ст. 31 44-ФЗ» Поставщик знакомится с текстом 

декларации.

Поставщик подтверждает соответствие, установив флаг «Мы (я) согласны (-ен) с Декларацией о соответствии 

требованиям, установленным ст. 31 Федерального закона №44-ФЗ»:
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В блоке «Информация и документы» Поставщик добавляет документы, запрашиваемые Заказчиком в рамках 

данной закупки. 

Можно загрузить банковские реквизиты Поставщика в одноимённой части блока. 

Там же можно приложить документы, подтверждающие соответствие Участника требованиям п.1 ч.1 ст. 31 

44-ФЗ:
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При наличии запрета на допуск товаров, услуг при осуществлении закупки, а также ограничения и 

условия допуска в соответствии с требованиями, установленными статьей 14 Федерального закона № 44-

ФЗ» в блоке «Информация и документы» отображается блок «Информация и документы, 

предусмотренные нормативными правовыми актами, принятыми в соответствии с ч. 3 и ч. 4 ст. 14 44-ФЗ» 

(необязательно для заполнения):



После заполнения формы Поставщик нажимает «Подписать и направить».

Отобразится форма «Подпись данных». На ней необходимо еще раз проверить подписываемые данные 

и отправить заявку, выбрав ЭП и  нажать «Подписать».

В случае если при подаче заявки какое-либо из полей заполнено неверно, отобразится 

соответствующее сообщение об ошибке:
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Если при подписании отобразится предупреждение о невозможности подачи в связи с требованиями п.2 и п.3 

ч.3 ст. 104 Федерального закона №44-ФЗ — это означает, что при проверке в рамках процедуры обнаружено, 

что Заявитель включён в реестр недобросовестных поставщиков.

Подача заявки невозможна до исключения Заявителя из этого реестра:
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Если в рамках процедуры были установлены преимущества организациям СМП и СОНКО, а 

организация Поставщика к данному виду организаций не относится, таким заявкам 

автоматически на ЭТП присваивается статус «Возврат заявок по п. к ч.5 ст.43 44-ФЗ (СМП и 

СОНКО)» и к рассмотрению Заказчиком после завершения этапа приёма заявок они не 

допускаются;

Если в рамках процедуры были установлены дополнительные требования к организациям в 

соответствии с ч. 2 и 2.1 ст.31 44-ФЗ, а организация Поставщика не имеет дополнительной 

аккредитации по пунктам ПП РФ от 29.12.2021 № 2571, такие заявки возвращаются Поставщику и 

к рассмотрению Заказчиком после завершения этапа приёма заявок не допускаются.
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Порядок подачи заявки: 

- Заполнение пустых полей формы заявки;

- Поля со «звездочкой» обязательны к заполнению;

- Декларация о соответствии требованиям, установленным п.3-5, 7-11 ч.1 ст.31 Федерального закона 44-ФЗ

обязательно входит в заявку: текст декларации либо прикрепляется в файле, либо берется из шаблона ЕЭТП;

- Блок «Иные документы»  не обязателен для заполнения;

- В случае, если нужно загрузить несколько больших файлов, сохраняйте заявку, 

после прикладывания каждого большого файла;

- При необходимости сохранить заявку без отправления на аукцион нажмите кнопку «Сохранить»;

- Для отправления заполненной заявки на аукцион нажмите кнопку «Подписать и направить заявку»;

- В окне подтверждения заявки внимательно проверяйте данные перед тем, как нажимаете «Подписать и 

направить». При необходимости изменений нажмите «Вернуться к редактированию». Если Вы уверенны, что все   

верно, нажмите «подписать и направить»;

- Подтверждая заявку Вы  нажимаете кнопку «Подписать и направить». Затем откроется окно со списком 

сертификатов ЭП.

Выберите необходимый сертификат и нажмите «ОК». Через непродолжительное время заявка будет отправлена, о 

чем появится соответствующее уведомление о успешной отправке заявки.
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