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Комплектация заявки заказчика

Иного доверенного лица

Заказчику необходимо приложить доверенность или иной 

документ, подтверждающий полномочия лица на 

осуществление действий от имени заказчика, включая 

подписание документов, усиленной квалифицированной 

электронной подписью.

Лица, имеющего право действовать без 

доверенности (руководитель заказчика)

Заказчику необходимо приложить 

документ о назначении лица на 

должность руководителя организации

Инструкцией по регистрации пользователей в 

информационной системе Свердловской области 

в сфере закупок 

(https://torgi.egov66.ru/site/Show/Content/4?Paren

tItemId=342), установлен образец документа 

(Приложение 3)

В соответствии с подпунктом 4 пункта 4 202-ПП, Письмом Департамента № 23-01-80/150 от 

28.01.2022, электронные документы, приложенные в составе заявки, должны быть подписаны электронной 

подписью лица, имеющего право действовать от имени заказчика, а именно: 



При осуществлении закупки новых машин и (или) оборудования, в том числе медицинского, если 

предполагаемая начальная (максимальная) цена за единицу превышает 300 000,00 рублей к заявке на 

закупку дополнительно прилагается: 

информация (анализ рынка) о 

сравнительных характеристиках новых 

машин и (или) оборудования, 

соответствующих требованиям 

заказчика, составленная в соответствии с 

пп. 5 п. 10 Порядка взаимодействия 

мотивированное заключение (обоснование) 

объективности (уникальности) использования в 

описании объекта закупки сведений о 

характеристиках товара одного производителя, 

составленное в соответствии с пп. 6 п. 10 Порядка 

взаимодействия

или

Рекомендуемая форма документа «Информация (анализ рынка) о сравнительных характеристиках новых 

машин и (или) оборудования, соответствующих требованиям заказчика» (к подпункту 5 пункта 10 Порядка 

взаимодействия): https://torgi.egov66.ru/site/Show/Content/3856?ParentItemId=510

В данном документе анализ рынка осуществляется на основании различных

производителей товара (не менее 3), а не поставщиков, от которых получены

коммерческие предложения.

Комплектация заявки заказчика

https://torgi.egov66.ru/site/Show/Content/3856?ParentItemId=510


Ошибки в части формирования файла «Требования к 

содержанию, составу заявки»

Формируется файл и автоматически 

включается в состав прикрепленных 

документов 

Для включения в документ корректной Инструкции по заполнению заявки на участие в закупке 

заказчику необходимо в карточке заявки во вкладке «Требования к участнику» выбрать:

В файл «Требования к содержанию, составу заявки» включается информация, заполненная 

заказчиком в карточке заявки. Следовательно, перед формированием документа заказчику необходимо 

заполнить всю информацию и сохранить карточку заявки.

После внесения всех изменений в карточку заявки заказчик формирует документ:



Ошибки в части применения национального режима

С 01.01.2025 национальный режим определен положениями ст. 14 Федерального закона № 44-ФЗ и

Постановления Правительства РФ от 23.12.2024 № 1875 «О мерах по предоставлению национального

режима при осуществлении закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных

нужд, закупок товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц»

В карточке заявки:

Информация об установленном в карточке заявки национальном режиме, а также информации и 

документах, подтверждающих страну происхождения, автоматически включается в файл «Требования к 

содержанию, составу заявки»



Ошибки в части применения национального режима

Особенности описания объекта закупки товара, производство которого на территории Российской Федерации

отсутствует (пп. «а» п. 7 Постановления Правительства № 1875)

• Декларирование факта 
получения разрешения 
Минпромторга с 
указанием реквизитов и 
характеристик

(третий абзац пп. «а» п. 7)

Товары 
(поз. 1-145 

приложения № 1)

• Декларирование факта 
отсутствия в РРПП

• Уведомление в 
Минпромторг

(четвертый абзац пп. «а» п. 7)

Товары 
(поз. 1-433 

приложения № 2)

• Декларирование факта 
отсутствия на 
территории РФ 
производства товара

(пятый абзац пп. «а» п. 7)

Иные товары

Данная информация автоматически включается в файл «Требования к содержанию, составу заявки»



Ошибки в части применения национального режима

Особенности описания объекта закупки, установленные абзацем четвертым пп. «а» п. 7 Постановления № 

1875, применяются в том числе при осуществлении закупки лекарственных препаратов, указанных в позиции 

433 приложения № 2 к Постановлению № 1875, 

как включенных, так и не включенных в Перечень ЖНВЛП 

(Письмо Минфина России от 25.07.2025 N 24-06-06/72099)

ЖНВЛП

 Декларирование факта отсутствия в РРПП лекарственного 

препарата

 Уведомление в Минпромторг с характеристиками лекарственного 

препарата

не ЖНВЛП

В случае отсутствия лекарственного препарата в РРПП:



Ошибки в части применения национального режима

При закупке сложной вещи, состоящей из нескольких компонентов необходимо указывать в извещении об 

осуществлении закупки код ОКПД2/КТРУ закупаемого товара, а описание его составных частей (моноблока, 

мыши, клавиатуры, и т.д.) произвести в соответствии с имеющимися позициями КТРУ на каждую отдельную 

часть 

(решения ФАС России по делу № 28/06/105-3219/2025 от 02.07.2025, № 28/06/105-3149/2025 от 27.06.2025)

Приобретение сложносоставного оборудования (например, ПАК или АРМ) предусматривает наличие 

программного обеспечения в его составе, в отношении которого также должен быть установлен нацрежим



Ошибки в части подготовки Описания объекта закупки

В описание объекта закупки НЕ ДОЛЖНЫ включаться требования или указания в отношении товарных

знаков, знаков обслуживания, фирменных наименований, патентов, полезных моделей, промышленных

образцов, наименование страны происхождения товара

Возможно указание на товарный знак в случаях:

- со словами «или эквивалент» и указанием параметров эквивалентности;

- несовместимость товаров, на которых размещаются другие товарные знаки, и необходимость

обеспечения взаимодействия таких товаров с товарами, используемыми заказчиком;

- закупки запасных частей и расходных материалов к машинам и оборудованию заказчика в соответствии с

технической документацией;

- осуществление закупки медицинских изделий, специализированных продуктов лечебного питания,

необходимых для назначения пациенту по медицинским показаниям по решению врачебной комиссии (по

перечню)

Товарный знак – это обозначение, служащее для 

индивидуализации товаров, зарегистрированное 

федеральным органом исполнительной власти по 

интеллектуальной собственности в установленном 

законодательством Российской Федерации порядке, и 

сведения о котором включены в Государственный реестр 

товарных знаков
Письмо ФАС России от 29.08.2025 

№ ГР/81837/25



В Описании объекта закупки:

В карточке заявки:

Модель товара не является 

зарегистрированным товарным знаком

и не указывается в описании объекта 

закупки

Ошибки в части подготовки Описания объекта закупки



ОШИБКИ РЕКОМЕНДАЦИЯ

Использование недействующих 

нормативных актов, ГОСТов

При описании объекта закупки, заказчик не может ссылаться 

недействующие или несуществующие документы. Необходимо 

проверять актуальность документов при помощи справочных сервисов 

Необоснованное установление точных 

значений характеристик товаров, 

влекущих ограничение конкуренции

Необходимо указывать максимальные и (или) минимальные значения 

показателей и (или) значения показателей, которые не могут 

изменяться, исходя из потребности и наличие на рынке однородных 

товаров

В отношении количественных 

показателей не установление единиц 

измерения

Все количественные характеристики должны содержат 

соответствующие единицы измерения

Включение в наименование показателя 

содержаний (значений) показателя, в 

т.ч. переменных значений

Изменение наименования показателя не допускается. Необходимо

разграничивать наименования показателя и содержание (значение) 

показателя

Описание условий закупки со словами 

«при необходимости», «по 

согласованию»

Необходимо исключить двусмысленные толкования при описании 

объекта закупки, подробно указывать потребность заказчика 

способом, исключающим неоднозначное ее понимание

Установление чрезмерных требований

к поставляемым товарам (например, 

требования к форме головки гвоздя)

Не допускать установление в описании объекта закупки избыточных 

требований, которые могут ограничивать конкуренцию

Ошибки в части подготовки Описания объекта закупки



С 01.10.2023 года в соответствии с п. 7 Правил использования

каталога товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и

муниципальных нужд, утв. Постановлением Правительства РФ от

08.02.2017 № 145, характеристики объекта закупки,

предусмотренные п. 1 ч. 1 ст. 33 Федерального закона № 44-ФЗ,

указываются с использованием ЕИС при формировании извещения

об осуществлении закупки

Необходимо в карточке заявки в столбце 

«Информация о характеристиках и 

КТРУ» построчно заполнить все

характеристики и их значения, а также 

выбрать инструкции участнику закупки 

по формированию предложения для 

каждой характеристики 

Необходимо приводить обоснование,

раскрывая функциональную

необходимость установления каждого

показателя (характеристики) товара

(заказчик должен указать обоснованную

потребность по каждой характеристике)

В случае установления характеристик товара, не предусмотренных 

позицией КТРУ, или при не применении позиции КТРУ, в 

соответствии с п.2 ч. 1 ст. 33 Федерального закона № 44-ФЗ, 

заказчик должен указывать обоснования использования 

характеристик в соответствии с техническими регламентами или 

иными документами. В ином случае должно содержаться 

обоснование необходимости использования показателей

В карточке заявки в столбце «Информация о характеристиках и КТРУ» вносятся все характеристики товара. В

случае внесения дополнительных характеристик, не предусмотренных позицией КТРУ заполняется

следующее поле:

Ошибки в части подготовки Описания объекта закупки



Ошибки при заполнении условий контракта в карточке заявки

Указываемый в извещении об осуществлении закупки срок исполнения контракта (отдельных этапов

исполнения контракта) представляет собой срок, включающий в том числе приемку поставленного

товара, выполненной работы (ее результатов), оказанной услуги (отдельных этапов исполнения

контракта), а также оплату заказчиком поставщику (подрядчику, исполнителю) поставленного товара,

выполненной работы (ее результатов), оказанной услуги (отдельных этапов исполнения контракта)

письмо Минфина России № 24-06-07/43394 от 12.05.2022

В проекте контракта указываются сроки 

выполнения работ (поставки товара, 

оказания услуги) подрядчиком:

В карточке заявки во вкладке «Финансирование» 

указываются сроки исполнения контракта с 

учетом приемки и оплаты:

- дата окончания

исполнения контракта и 

дата окончания последнего

этапа

- дата начала исполнения 

контракта и дата начала 

первого этапа

Должны совпадать:



Вся информация, заполняемая в карточке заявки, должна быть единообразна информации, содержащейся в 

приложенных документах

В случае, если условиями контракта предусмотрены 

требования к гарантии качества товара, работ, услуг 

и/или гарантийному обслуживанию, необходимо 

заполнять данную информацию в карточке заявки во 

вкладке «Условия обеспечения»

В случае установления обеспечения заявки, 

необходимо заполнить поле «Получатель денежных 

средств в случае, предусмотренном ч. 13 ст. 44 

Закона № 44-ФЗ» во вкладке «Условия 

обеспечения»

Заполняется при наличии товара

Заполняется при наличии товара

Заполняется 

Место поставки товара, выполнения работ, оказании 

услуг заполняется из справочника по ГАР. В случае 

если адрес отсутствует в справочнике ГАР или 

требуется его уточнение, необходимо заполнить место 

в дополнительном текстовом поле в соответствии с 

Проектом контракта 

Ошибки при заполнении условий контракта в карточке заявки



Ошибки при обосновании НМЦК

Отсутствие в заявке запросов ценовых предложений и коммерческих 
предложений, соответствующих объекту закупки

Коммерческие предложения не содержат характеристик товаров либо 
не соответствуют описанию объекта закупки

Не учтены особенности обоснования НМЦК, предусмотренные пп. «в» 
п. 7 Постановления № 1875

Неверно применен метод обоснования НМЦК либо при использовании иного 
метода отсутствует обоснование невозможности использования методов, утв. 
ч. 1 ст. 22 Федерального закона № 44-ФЗ



Согласно п. 1 ч. 9 ст. 22 Закона о контрактной системе проектно-сметный метод заключается в

определении начальной (максимальной) цены контракта на строительство, реконструкцию,

капитальный ремонт, снос объекта капитального строительства

Метод

Порядок 

определения 

НМЦК

Приказ Минстроя России от 23.12.2019 № 841/пр «Об утверждении Порядка определения

начальной (максимальной) цены контракта, цены контракта, заключаемого с единственным

поставщиком (подрядчиком, исполнителем), начальной цены единицы товара, работы, услуги

при осуществлении закупок в сфере градостроительной деятельности (за исключением

территориального планирования) и Методики составления сметы контракта, предметом

которого являются строительство, реконструкция объектов капитального строительства»

Документы в 

составе заявки

1. Протокол определения НМЦК с приложением (расчет НМЦК). Рекомендуемый образец 

такого протокола приведен в Приложении № 1 к Порядку № 841/пр. 

2. Расчет НМЦК, предусматривающий расчет НМЦК с учетом индексов инфляции;

3. Ведомость объемов (видов) работ, которая должна предусматривать детализацию объекта 

капитального строительства по основным конструктивным решениям (элементам), 

комплексам (видам) работ и определение объемов работ и единиц измерения 

конструктивных решений (элементов), комплексов (видов) работ (п. 31 Порядка №841/пр).

4. Проект сметы контракта, составленный на основе Ведомости объемов (видов) работ и 

должен предусматривать определение цены каждого конструктивного решения (элемента), 

комплекса (вида) работ всего и на принятую единицу измерения в пределах НМЦК на 

выполнение подрядных работ (п. 31 Порядка №841/пр).

5. Обоснование НМЦК, предусмотренное ч. 2 ст. 42 Закона о контрактной системе, по форме 

№ 8, утв. Приказом Департамента государственных закупок Свердловской области от 

09.06.2023 № 65-ОД «Об утверждении форм документов».

Ошибки при обосновании НМЦК 

(строительство, реконструкция, кап.ремонт)



Особенности при осуществлении конкурса

Положение об оценке заявок на участие в закупке товаров, работ, услуг 

для обеспечения государственных и муниципальных нужд (утв. 

Постановлением Правительства РФ от 31.12.2021 № 2604)

С целью соблюдения установленной ПП № 2604 формы Порядка оценки функционал системы Web-торги 

позволяет формировать Порядок оценки автоматически:

1. Заказчик заполняет все обязательные поля о

критериях, их значимости, детализирующих

показателей, порядке оценке, предельных значениях

(при необходимости)

2. Заказчик заполняет столбец «Положение» об

отдельных положениях об оценке заявок: предмет

оценки, подтверждающие документы и другие

особенности оценки (информация из данного

столбца попадает в раздел III Порядка)

3. Заказчик сохраняет карточку заявки и формирует

Порядок рассмотрения и оценки заявок. После чего

данный файл автоматически прикрепляется к

документам заявки и не подлежит корректировке

заказчиком



ПП № 2604 

определены:

- Критерии оценки;

- Предельные величины значимости критериев;

- Детализирующие показатели;

- Порядок оценки (формулы при функциональной зависимости и шкала оценки

в отдельных случаях)

- Подтверждающие документы в рамках каждого показателя оценки

Разделом VI определены особенности оценки заявок при осуществлении закупок

отдельных видов товаров, работ, услуг

o п. 31 для закупок по ч. 16 и 16.1 ст. 34, ч. 56 ст. 112, а также по строительству, реконструкции,

капитальному ремонту, сносу ОКС, проведению работ по сохранению объектов культурного наследия

o п. 32 для закупок на выполнение работ по ремонту и содержанию автомобильной дороги

o п. 33 для закупок на выполнение работ по текущему ремонту зданий, сооружений

o п. 34 для закупок на оказание услуг по организации отдыха детей и их оздоровлению

o п. 35 для закупок на оказание услуг по обеспечению охраны объектов (территорий)

o п. 36 для закупок на выполнение НИР

Особенности при осуществлении конкурса



Особенности при осуществлении конкурса

Условия установления предельных значений показателей по мнению ФАС России

При установлении критериев оценки и порядке их оценки заказчики должны 

руководствоваться положениями Постановления Правительства № 2604, а также 

исходить из цели проведения конкурса: выявление лучших условий исполнения контакта



Особенности при осуществлении конкурса

При установлении критериев оценки и порядке их оценки 

заказчики должны руководствоваться действующей редакцией 

Постановления Правительства № 2604 (редакция от 23.09.2024)

в) может быть установлено положение о принятии к оценке исключительно контракта, заключенного и

исполненного в соответствии с Федеральным законом № 44-ФЗ, и договора, заключенного и

исполненного в соответствии с Федеральным законом № 223-ФЗ;

д) к оценке принимаются исполненные участником закупки с учетом правопреемства (в случае наличия

в заявке подтверждающего документа) гражданско-правовые договоры, в том числе заключенные и

исполненные в соответствии с Федеральным законом № 44-ФЗ;

ж) если документы, предусмотренные абзацем третьим подпункта «в» п. 28, и информация о таких

документах содержатся в открытых и общедоступных государственных реестрах, размещенных в

информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», в том числе ведение которых осуществляется

в единой информационной системе в сфере закупок с размещением указанных документов на

официальном сайте единой информационной системы в сфере закупок в информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет», вместо направления таких документов участник закупки

вправе направить номер реестровой записи из соответствующего реестра.

В случае применения показателя оценки «Наличие у участников закупки опыта»:



СПАСИБО ЗА ВНИМАНИЕ!

Департамент государственных закупок Свердловской области

Контакты: 

тел. (343) 312-06-48 

Кузнецова Мария Сергеевна


